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Checkliste Pandemievorbereitung:  
Sicherstellen der Verbindlichkeit 
 

Folgende Schritte unterstützen die verbindliche Verankerung von Rollen und Aufgaben 

zur Pandemievorbereitung und -bewältigung in der eigenen Institution: 

☐ Klare Zuständigkeiten und Verantwortungen definieren und in den Funktionsbeschrieben festhalten 

☐ Ressourcen und Entscheidkompetenzen zuteilen, damit die Zuständigen ihre Rollen wahrnehmen können 

☐ Zeitplan und Meilensteine festlegen für noch offene Arbeitsschritte 

☐ Kommunikation und Transparenz zu den Zuständigkeiten und Verantwortungen sowie den laufenden Arbei-

ten, deren Ziele und den erwarteten Nutzen 

☐ Schulung der Mitarbeitenden sicherstellen, damit alle Beteiligten die notwendigen Kompetenzen und Kennt-

nisse haben 

☐ Monitoring und Evaluation zur Umsetzung der Massnahmen etablieren 

☐ Lernbereitschaft und Anpassungsfähigkeit fördern, um flexibel auf neue Erkenntnisse und veränderte Rah-

menbedingungen reagieren zu können 

☐ Dokumentation und Wissensmanagement der Prozesse, Entscheidungen und Ergebnisse, damit die ge-

wonnenen Erkenntnisse langfristig erhalten bleiben und genutzt werden 
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